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ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directera General de las Arles
Ministeno de Cuilfura y Deportes
Su despacho.
Eslimada sefiora Directora ~
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENJS/UALdeadivHadessiendoelsiguimle:
P
Nombre completo del Contratista: STEFANNY GABRIELA GHAN LOPEZ cul: 2992 00973 ni/
Nimero de contrato: DGA-023-128-2024 © Acuerdo Ministerial: 432024
Servicios: TECNICOS o~ Nit del Conlratista: 11n:rmm-n -
Nimero de Factura: 1676496855 "~ Serie; F1315C26"
Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 « -~ Periodo del Informe: ABRIL «~ T
Monto Total del Contrato Q3425806 ¢ ~ Plazo del Contrato; 10/01/72024 AL 3000672028
Unidad Adminésirativa donde prestalos Seccién de Contabitidad ¢ '
Sevicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO
Objetivos del Contralo: . ;
“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE oz

CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a fas prescripciones de sus conocimientos
lécnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
imitativas, sino Gnicamente enuncialivas:

rad

Desarmatio Ordenado de Aclividades:

a) Seapoyd en la elaboracion del Anteproyeclo Presupuestario de la Direccién y Coordinacion.
b} Se apays en la elaboracion de los formularios de requisicion, solicitudes de pago a proveedores y coladoradores en el Sistema de Gestion -SIGES-.

¢) Sebrindd apayo en el analisis de Jos documentos de respaldo para conslalar la comecta aplicacién de los codigos presupuestarios a nivel de grupos y
renglén.

d) Se brind6 apoyo en ka elabaracion de un registro de las operaciones conlables presupuestarias.

e) Se apoyd en la elaboracién de las programaciones y reprogramaciones presupuestarias.

1)  Seapoyd enla verificacion de la comrecta aplicacion de las leyes y normas relativas a la administracién de recursos financieros.

g) Se brndd apoyo en la realizacion de informes, reportes y documentes que sean solicitados a la Seccion de Contabilidad del Departamento Financiera,
de la Direccion General de las Artes.

h) SehnndoapuyueneIcontmldelaepq.mndepmsupuﬁuysegumentadelmemedmﬂesdemgndemymmwndmwesh
institucion.

)  Sebiindd apoyo en el andlisis, organizacidn, integracién y control de los documentos contables y financieros.

1) Sebrindd apoyo en la actualizacion de la base de datos de los expedientes para pago, que ingresan a la Seccién de Contabilidad,

k) Seapoyd en la verificacion de los expedientes para pago, que ingresan en la Seccién de Contabilidad, cumplan con toda la documentacion de acuerdo
al Check Lisl

[}  Seapoyd en la revision y andlisis de los expedientes para pago por medio de Cuota Nomma), en la fase de compromiso y devengado, Fondo Rotativo,
asi como, los ingresos privalivos, verificando que los mismos cumplan con los requisilos legales, administrativos y financieros.

m) Se brindd apoyo en la evacuacian de los requerimientos por parte de la Contraloria General de Cuentas, Auditoria Interna y/o Autoridades del Ministerio
de Cultura y Deportes.
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